Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej, $wiadectwa szkolnego
i pobierania oplat za te czynnosci
w
Zespole Szkol Ogolnoksztalcacych nr 5 im. Armii Krajowej w Gliwicach
Podstawa prawna:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 roku w sprawie
zasad wydawania oraz wzordw $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéow
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad
legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica Oraz zasad
odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 58/2005 poz. 504 z pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

1. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zalgcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie
szkoty oraz na stronie internetowej szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imig, data
urodzenia, adres zamieszkania) oraz dowdd optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optatg w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od po$wiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9,00 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni.

I1. Zasady wydawania duplikatéow karty rowerowej/motorowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej/motorowerowej rodzice ucznia moga wystapic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu karty rowerowej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zalgcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie
szkoty lub ze stronie internetowej szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imig, data urodzenia,
adres zamieszkania).

3. Zawydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej pobiera sie optate w wysoko$ci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni.

II1. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa

z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okre§leniem:

e rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),



roku ukonczenia szkoty / klasy.

Zalacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze stronie internetowej szkoty.

2.
3.

10.

11.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd oplaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.

Termin wykonania duplikatu do 14 dni. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z tre$cig oryginatu §wiadectwa.

Duplikat zawiera:

wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

pod tekstem nazwiska i1 imiona osob, ktére oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnos$ci,

date wystawienia duplikatu,

podpis dyrektora szkoty,

piecze¢ urzedowa.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu
nie jest mozliwe.

W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie odrebnych
przepisow, w drodze postgpowania sadowego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorgcznym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

W uzasadnionym przypadku dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na bezplatne wystawienie
duplikatu $wiadectwa.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

IV. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto:

Millennium bank 57 1160 2202 0000 0005 0866 7487

V. Wymiana legitymacji szkolnej.

1.
2.

W legitymacjach szkolnych nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek.
W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska
lub miejsca zamieszkania) rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym

whnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej.



3. We wniosku nalezy poda¢ przyczyne zgdania wymiany legitymacji szkolnej
4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie, dokument potwierdzajacy fakt
zmiany danych ucznia oraz zwrdci¢ dotychczasowa legitymacje szkolna.
5. Zawymiang legitymacji nie pobiera si¢ oplaty.
Wzér wniosku o wymiane legitymacji szkolnej stanowi zalacznik nr 3 do pobrania w sekretariacie

szkoly lub ze strony internetowe;.



Zalacznik Nr 1

(imi¢ 1 nazwisko rodzicow/ prawnych opiekunow) (miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora ZSO nr 5 im. Armii Krajowej

w Gliwicach

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty motorowerowej* dla mojego
SYNA/COTKI ..viieiiiiiii i 105

Z POWOUU. .ottt e e e

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunow)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

(nazwisko 1 imig) (miejscowo$¢, data)

(adres zamieszkania, telefon)

Do Dyrektora ZSO nr 5 im. Armii Krajowej

w Gliwicach

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu SWIadectWa ...........cocieiiiiiiiiiiiiee e
( ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
(VYo T g =T T o] =SSP
(nazwa szkoty)
............................................... W e snesssnsesnsesssesesnes Wi, FOKU
(miejscowosé)
W/w. $wiadectwo zostato WyStaWione dla ............cecveieuiviiiiinienieiicicese e e

.................................................. UF. dNEa e L9, TOKU
W et WOJEWOUZIWO .ttt ettt tre e e reesbeeaae e
Do szkoty uczeszczatam/em w latach od ..........ccoccveevivieniniieiieeens dO i

(poda¢ okoliczno$ci zniszczenia, zagubienia)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

(imi¢ 1 nazwisko rodzicow/ prawnych opiekunow) (miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora ZSO nr 5 im. Armii Krajowej

w Gliwicach

W zwigzku ze zmiang danych osobowych mojego dziecka wnosze o wymiang legitymacji szkolnej.
Zmianie ulega:
o adres stale@o ZaMIESZKANIA, Z ......cccovviviiierieie i
na
e legitymacja zawiera bledy (podac jakie):

Zataczam:
- aktualne zdjgcie,
- dokument potwierdzajacy powyzsze zmiany,

- dotychczasowg legitymacje szkolna.

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunow)



